


Com a mudança das 
nossas vidas academi-
cas, vimos a necessi-
dade de criar algo para 
ajudar os alunos, novos 
e os mais antigos a se 
familiarizar com todas 
as plataformas, sites, 
processos que ao longo 
do curso iremos util izar. 
Estamos buscando ma-
neiras mais descontrai-
das para informar algo 
bastante importante 
para nossa formação.

 
Esta edição, será para 
quem está no começo 
de tudo e nem o primei-
ro acesso ao SUAP re-
alizou, e pra quem já, 
exploraremos os links 
que agora atualiza-
do teremos autonomia 
para realizar nossos 
processos sozinhos.
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Como vimos na primeira edição o espaço do aluno contém vários links úteis para 
o aluno, é muito importante vocês conhecerem mais cada um deles, nessa edi-
ção vamos explorar o SUAP, nosso sistema unificado de administração pública.

Para acessar basta descer a página (https://spo.ifsp.edu.br/espa-
co-do-aluno) e clicar no primeiro quadrado verde escrito SUAP.

https://spo.ifsp.edu.br/espaco-do-aluno


Esta é a página inicial do SUAP, nela 
você já pode acessar algumas op-
ções. Para realizar o login na página 
e ter acesso aos processos internos 
você precisará do usuário e senha.

O usuário é composto pela sigla 
do campus e prontuário, por exem-
plo, se você é do campus São Pau-
lo seu uruário será SP0123456

P a r a  q u e m  a i n d a  n ã o  r e a l i z o u  o  p r i m e i r o  a c e s s o  n o  s i t e ,  l o g o  d e p o i s 
d a  b a r r a  e s c r i t o  a c e s s a r,  v o c ê  e n c o n t r a r á  d o i s  l i n k s ,  o  p r i m e i r o 
p a r a  q u e m  e s q u e c e u  a  s e n h a  e  o  s e g u n d o  p a r a  o  p r i m e i r o  a c e s s o .



Ao clicar em primeiro acesso, você será redirecionado para a página a seguir.

Agora você deve preencher os campos 
com seu número de mátricula e cpf. Ao 
clicar em enviar uma senha provisória 
será enviada para seu e-mail, o mesmo 
que você usou para realizar a matrícu-
la.Com essa senha provisória  é só re-
alizar o login na página inicial do SUAP.



Após realizar o login você será direcio-
nado para a página inicial da plataforma, 
nela você encontrará o menu no canto 
esquerdo, e no centro abas com informa-
ções rápidas, atalhos para outras pági-

nas da plataforma e alguns links uteis.
A estética da página podem diferenciar 
e você pode personalizar cada aba, bas-
ta arrastá-la para a melhor disposição.
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3. Página Inicial 

Após realizar o login você será direcionado para a página inicial da plataforma, 

nela você encontrará o menu no canto esquerdo, e no centro abas com informações 

rápidas, atalhos para outras páginas da plataforma e alguns links uteis. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.1  Links Úteis 

É importante citar a aba de links uteis, pois nela você encontra os links para as 

bibliotecas virtuais, download do SUAP mobile e pode se direcionar para seu e-mail 

institucional.  

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Ambiente virtual da biblioteca do IFSP, 
aqui você pode pesquisar acervo, reservar 
e renovar empréstimos etc. 

Biblioteca virtual na qual os alunos do 
IFSP têm acesso. Ela possui um acervo 
digital extenso, que abrange diversas 
áreas de conhecimento.  

Direciona para o Login do e-mail institucional. 

Direciona para download do IFSP Conecta, 
app oficial do IFSP. 
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e renovar empréstimos etc. 

Biblioteca virtual na qual os alunos do 
IFSP têm acesso. Ela possui um acervo 
digital extenso, que abrange diversas 
áreas de conhecimento.  

Direciona para o Login do e-mail institucional. 

Direciona para download do IFSP Conecta, 
app oficial do IFSP. 

Todo o site do SUAP é essencial ter 
domínio, já que alguns processos se-
rão realizados por você através dele, 
por exemplo o atestado de matrícula 
que você mesmo gera e autentica. 

Vamos começar pelo o mais simples 
como a barra dos links úteis que 
fica exatamente na página inicial.
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3.2.   Requerimento 

Na aba “ensino” na página inicial você encontrará diversos atalhos da área de 

ensino da plataforma, um importante é o “Meus Requerimentos”, nele os estudantes 

podem realizar ações como: cancelamento de matérias, 2ª via de carteirinha, 

justificativa/abono de faltas, mudanças de turno/turma, rematrícula etc. 

 

Passo 1 

Na aba “ensino” na página inicial, clique em “Meus Requerimentos” 

 

 

 

Passo 2 

Ao fim da página clique no ícone “Adicionar Requerimento”. Você terá duas 

opções: “Assuntos Diversos” e “Cancelamento de Disciplina”. 

 

Na aba “ensino” na página inicial você encontrará diversos atalhos da área de 
ensino da plataforma, um importante é o “Meus Requerimentos”, nele os estu-
dantes podem realizar ações como: cancelamento de matérias, 2ª via de cartei-
rinha, justificativa/abono de faltas, mudanças de turno/turma, rematrícula etc.
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Opção “Assuntos Diversos” 

Na opção “Assuntos Diversos” se enquadram os requerimentos de: 

• 2ª Via de Carteirinha; 

• Atestado de Conclusão; 

• Atestado de Matrícula; 

• Certificado Modular; 

• Justificativa/Abono de Falta; 

• Mudança de Turma; 

• Mudança de Turno; 

• Rematrícula. 

 

Meus Requrimentos
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Opção “Assuntos Diversos” 

Na opção “Assuntos Diversos” se enquadram os requerimentos de: 

• 2ª Via de Carteirinha; 

• Atestado de Conclusão; 

• Atestado de Matrícula; 

• Certificado Modular; 

• Justificativa/Abono de Falta; 

• Mudança de Turma; 

• Mudança de Turno; 

• Rematrícula. 

 

Após escolher a opção desejada, terá um espaço onde você deve escrever 
a descrição/justificativa do seu requerimento. Clique em salvar para finalizar.
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Após escolher a opção desejada, terá um espaço onde você deve escrever a 

descrição/justificativa do seu requerimento. Clique em salvar para finalizar. 

 

Opção “Cancelamento de Disciplina” 

Já na opção  “Cancelamento de Disciplina”, você deverá descrever e justificar 

seu pedido de cancelamento e logo abaixo você terá uma lista com todas as 

disciplinas na qual você está matriculado no momento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após selecionar todas as disciplinas que deseja cancelar, clique no botão salvar 

para finalizar seu requerimento. 

 

4.  Página do Aluno 

Na parte superior do menu haverá um ícone de um perfil e o seu nome, clicando 

ali você será direcionado para sua página de aluno.  

 

Já na opção “Cancelamento de Disciplina”, você deverá descrever e jus-
tificar seu pedido de cancelamento e logo abaixo você terá uma lis-
ta com todas as disciplinas na qual você está matriculado no momento.

Opção “Cancelamento de Disciplina”

A p ó s  s e l e c i o n a r  t o d a s  a s  d i s c i p l i n a s  q u e  d e s e j a  c a n c e -
l a r,  c l i q u e  n o  b o t ã o  s a l v a r  p a r a  f i n a l i z a r  s e u  r e q u e r i m e n t o .
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Explorando esta página você encontrará todos os seus dados pessoais e 

acadêmicos. 
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Explorando esta página você encontrará todos os seus dados pessoais e 

acadêmicos. 

 

 

 

 

Na parte superior do menu haverá um ícone de um perfi l e o seu 
nome, clicando ali você será direcionado para sua página de aluno.

Explorando esta página você encontrará todos os seus dados pessoais e acadêmicos.

Página do Aluno
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4.1. Documentos 

Em sua página de aluno você pode também visualizar seus documentos, históricos 

e comprovantes, tais quais: 

• Histórico Parcial; 

• Declaração de Matrícula; 

• Declaração de Carga-Horaria Integralizada; 

• Comprovante de Dados Acadêmicos; 

• Matriz Curricular; 

• Declaração de Vínculo. 

 

Para isso, clique no ícone >Documentos<, que fica no canto superior direito em sua 

página de aluno. 

 

 

  

Clique no documento que deseja e ele será automaticamente aberto em outra guia no 

seu navegador de internet. Você poderá realizar o download quando ele for aberto na 

nova guia.  

 

E m  s u a  p á g i n a  d e  a l u n o  v o c ê  p o d e  t a m b é m  v i s u a l i z a r 
s e u s  d o c u m e n t o s ,  h i s t ó r i c o s  e  c o m p r o v a n t e s ,  t a i s  q u a i s :

• Histórico Parcial;
• Declaração de Matrícula;
• Declaração de Carga-Horaria Integralizada;
• Comprovante de Dados Acadêmicos;
• Matriz Curricular;
• Declaração de Vínculo.

Clique no documento que deseja e ele será automaticamente aberto em outra guia no seu 
navegador de internet. Você poderá realizar o download quando ele for aberto na nova guia.

Documentos
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5.  Ensino 
 

Na aba “Ensino” no menu você poderá consultar informações sobre suas aulas, 

boletim, diário etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.1.    Agenda de Defesas de TCC 

Quando estiver na fase de desenvolvimento do seu Trabalho de Conclusão de 

Curso, ele será cadastrado no SUAP e você poderá acompanhar suas agendas de 

defesa de TCC. 
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N a  a b a  “ E n s i n o ”  n o  m e n u  v o c ê  p o d e r á  c o n s u l -
t a r  i n f o r m a ç õ e s  s o b r e  s u a s  a u l a s ,  b o l e t i m ,  d i á r i o  e t c .

Quando estiver na fase de desenvolvimento do seu Traba-
lho de Conclusão de Curso, ele será cadastrado no SUAP e 
você poderá acompanhar suas agendas de defesa de TCC 

Ensino

Agenda de Defesa TCC
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5.2. Boletins 

Nesta página você poderá ver as suas notas, percentual de presença, carga 

horaria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3. Caixa de Mensagens 
 
Aqui você poderá checar todas as suas mensagens recebidas. 

Clique na lupa para expandir a mensagem e ver 

todo seu conteúdo. 
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5.4. Locais e Horários de Aulas 
 

Nesta página você poderá conferir as matérias que está matriculado, seus 

respectivos professores e os dias em que terá cada aula. 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Infelizmente os locais de cada aula ainda não 

estão disponíveis na página. 

 
 
 
5.5. Turmas Virtuais 

 

A página de turmas virtuais é onde você encontrará informações específicas de 

cada matéria que você está matriculado, materiais disponibilizados pelos professores 

e entrega de atividades solicitadas através da plataforma SUAP. 

 

Boletins

Caixa de Mensagens



Na parte superior da página você encontrará outras abas da Turma virtual.
Clicando na segunda aba >Participantes<, você terá acesso a todos os alunos
matriculados naquela disciplina.
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A página de turmas virtuais é onde você encontrará informações específicas de 

cada matéria que você está matriculado, materiais disponibilizados pelos professores 

e entrega de atividades solicitadas através da plataforma SUAP. 

 

Nesta página você poderá conferir as matérias que está matricula-
do, seus respectivos professores e os dias em que terá cada aula.

Locais e horários de aulas
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Ao entrar na página você verá as salas cadastradas. Para entrar na turma 

virtual da disciplina desejada, clique em >Acessar< ao lado direito da Descrição do 

Componente. Você será direcionado à aba Dados Gerais da Turma Virtual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Informações do(a) professor(a) responsável pela 
disciplina. 

Horários de todas as aulas que esse professor 
ministra na Instituição. 

No Plano de Aulas você pode visualizar o conteúdo 
programado para essa disciplina, suas respectivas datas e 
os critérios e instrumentos de avalição que serão utilizados. 

A página de turmas virtuais é onde você encontrará informações específicas de
cada matéria que você está matriculado, materiais disponibilizados pelos pro-
fessores e entrega de atividades solicitadas através da plataforma SUAP.

Ao entrar na página você verá as salas cadastradas. Para entrar na tur-
ma virtual da disciplina desejada, clique em >Acessar< ao lado direito da 
Descrição do Componente. Você será direcionado à aba Dados Gerais 
da Turma Virtual.
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Na parte superior da página você encontrará outras abas da Turma virtual. 

Clicando na segunda aba >Participantes<, você terá acesso a todos os alunos 

matriculados naquela disciplina. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na terceira aba >Aulas Ministradas< você verá a data de cada aulas já 

ministradas, quantidade de aulas, suas faltas e o conteúdo abordado naquele dia. 
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Na próxima aba >Materiais de Aula< você encontrará os arquivos e materiais 

disponibilizados pelo professor da disciplina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na próxima aba >Fórum de Discussões< você poderá participar e adicionar tópicos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique na lupa para realizar o download do 
arquivo e abri-lo. 

Clique no ícone para adicionar um tópico, você 
precisará adicionar um título e descrição ao 
tópico. 
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A última aba >Trabalhos< é o espaço onde o professor solicitará a entrega trabalhos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Estágios 

 

Se você está começando um estágio ou deseja saber mais sobre as etapas a 

serem seguidas e documentações, assim como mais informações sobre equiparação 

e dispensa de estágio, você deve entrar na página de estágios no site IFSP-SPO. 

 

Primeiramente acesse o espaço do aluno no site do IFSP-SPO 

(https://spo.ifsp.edu.br/espaco-do-aluno). Ao rolar a página procure pela opção 

“Estágios” e clique em “saiba mais”. 

 

Após o prazo de entrega 
não será mais possível 
entregar o trabalho. 

A opção de entregar 
estará nesse espaço, 
após a entrega, ficará 
registrado o momento da 
entrega 




